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Da mesma forma que os cadastros do modulo anterior sédo o coragao da aplicagéo, o
plano de contas € a espinha dorsal dos controles financeiros. Para contribuir com o seu
cotidiano, a Ahreas ja instala a aplicagdo com algumas contas contabeis cadastradas.
Mas o plano de contas deve ter a identidade da administradora, por isso deve ser
construido com a sua filosofia e logica. Nesse modulo vocé vera:

O que é plano de contas?
Analisando os parametros

Contas de primeiro grau

Contas de segundo grau

Analitico e sintético

Receita, despesas e transferéncias
Criando os histéricos padrdo
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Espinha dorsal dos demonstrativos financeiros, tem por finalidade a demonstracdo e o
agrupamento das movimentac¢des financeiras. Por meio de sua estrutura, a qual €
composta de contas de primeiro e segundo grau, sera possivel controlar saldos de
arrecadacgbes especificas, bem como efetuar levantamentos financeiros de modo
eficiente e assertivo. E imprescindivel que o plano de contas nasca com estrutura
analisada por todos os departamentos envolvidos na gestao administrativa, ndo somente
0S que apresentam em suas respectivas rotinas agoes financeiras, mas também aqueles
responsaveis pelas orientacoes acerca de demonstrativos e mesmo os que, de alguma
forma, em algum momento de seu dia a dia, precisardo consultar registros passados
relacionados a recebimentos ou gastos, assim, podemos dizer que o plano de contas
deve ser entendivel a toda a administradora.

Outro ponto importante para a construgdo do plano de contas € sempre primar por contas
com nomenclaturas genéricas, deixando as especificidades necessarias para 0s
historicos de lancamentos.

Entre as dicas dos especialistas Ahreas estdo os seguintes passos: A) Para que seja
possivel construir um plano de contas coerente e bem estruturado deve-se inicialmente
compreender como tal edificagdo se dara dentro das aplicagdes Ahreas, bem como, de
gue modo as contas contabeis serdo utilizadas tanto na rotina dos operadores, quanto
nas demonstragdes financeiras. Somente apos o treinamento do presente modulo EAD a
empresa estara apta a iniciar as adaptagdes necessarias de seus planos anteriores, ou
mesmo a construgdo de planos novos; B) Esquematize o plano de contas numa planilha
qualquer antes de iniciar, para que seja possivel compor um “rascunho” o qual deve ser
analisado por todos os envolvidos na empresa, visando garantir a participagao do grupo
nessa analise; C) Ndo componha contas seguidas, pois isso fara com que seu plano de
contas nao seja elastico. Veja, se em determinado momento seu cliente ou sua equipe
desejar cadastrar uma conta contabil exatamente entre outras contas contabeis, visando
a demonstracdo sequencial, e vocé tiver construido de forma segmentada, isso ndo sera
possivel. Uma dica é cadastrar contas de cinco em cinco, ou de dez em dez, enfim, de
modo que te permita no futuro a flexibilidade desejada no seu plano de contas; D)
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Somente cadastre no sistema apds a aprovagao desse rascunho, ja que a substituigdo de
grades contabeis é trabalhosa.

Disponivel em Cadastro / Cadastro / Parametros do Plano de Contas, tem por finalidade
gerenciar a criagao de contas de apuragao de recebimentos em atraso, antecipada ou
com desconto, inerente as contas contabeis do plano de contas. Exemplos: apuragéao de
moras, como multas e juros decorrentes do pagamento em atraso de determinada conta
condominial. Ao acessar o menu indicado, o sistema mostrara os parametros de todos
0s planos de contas existentes. Assim como 0s demais dados de cadastro, o usuario
podera editar, consultar ou excluir as informagées contidas na tela.

Para que o usuario possa entender a finalidade real dos parametros contidos nesse
cadastro, vale contextualizagdo acerca das naturezas das contas contabeis, que se
dividem em duas categorias, a de primeiro e de segundo grau.

Primeiro Grau: Também chamados de grupo de saldos, serdo apresentados na
demonstracao contabil, saldo anterior, crédito, débito e saldo do periodo, e por ultimo
saldo atual do grupo. Exemplos de contas de primeiro grau: Ordinaria, Fundo de Reserva,
Fundo de Obras, Fundo de Melhorias, entre outros.

Segundo Grau: Contas contabeis com ou sem movimento, ou seja, que serdo utilizadas
para lancamentos de receita, transferéncia e despesa, que compdem 0s grupos acima.
Exemplos de contas de segundo grau, sem movimento: Despesas Funcionarios, Encargos
Sociais, Beneficios, entre outros. Exemplos e contas de segundo grau com movimento:
Salarios e Adiantamento Salarial; INSS e FGTS; Vale Transporte e Cesta Basica.

Exemplo: Caso o usuario queira cadastrar dentro da conta ordinaria (primeiro grau) um
grupo de despesas relacionado ao pagamento de funciondrios (segundo grau sem
movimento) denominado Despesas de Funciondrios, que tenha as duas contas de
movimento mencionadas acima, tera:

Conta Ordinaria (Primeiro Grau);

Despesas de Funciondrios (Segundo Grau)

Saldrio (Segundo Grau — movimento)

Adiantamento Salarial (Segundo Grau — movimento)

Assim, no cotidiano contabil da empresa, serdo utilizados somente os codigos inerentes
as contas de Salario e Adiantamento Salarial, as demais contas serdo de estrutura interna
contabil, responsaveis pela apuracao contabil.
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Analitica/Sintética - Caixa de selegéo localizada na tela de inser¢ao de contas contabeis,
contém as opgdes analitica e sintética, a primeira destinada a demonstragéo detalhada
do lancamento efetuado no campo histérico da insercdo de determinado registro
contabil. Ja a segunda destina-se a demonstragao do registro sob titulo da propria conta
(campo nomenclatura — realizada). Sempre que o cddigo da subconta for zero, o sistema
trara a selecao obrigatoria de sintética.

Antes de inserir qualquer conta contabil recomenda-se o uso do filtro para localizar todas
as contas ja cadastradas, para isso acesse Cadastro/ Cadastro/ Plano de Contas,
selecione um plano de contas e na sequéncia, sem utilizar nenhum filtro, comande botéao
Filtrar, pois sempre é necessario analisar a necessidade real dessa nova conta contabil.

Vale ressaltar que, além das contas de primeiro e segundo grau, as contas contabeis
apresentam outras duas divisdes. Sua natureza tem subdivisdo em trés classes: Receita
(créditos), Despesas (débitos) e Transferéncias (Movimentagdo contabil ou financeira).
Essa ultima é utilizada quando o usuario necessita transitar com o registro de um lugar
para outro, por exemplo, resgatar determinado investimento para a conta corrente, logo
devera ser efetuado dois langamentos, sendo um de débito na conta do investimento e
outro de crédito na conta corrente.

E por ultimo, as contas contabeis podem ter ou ndo movimento. Na construcdo das
contas de despesa, para que o0 agrupamento das contas contabeis seja eficiente, a
primeira conta recebera no campo “Subconta” o nimero zero, que determinara o titulo do
grupo desejado. Por exemplo, no grupo denominado como “Manutengdes Fixas’, esse
titulo seja objeto de cadastro sob “Subconta” zero, ja que nédo tem intuito de receber
lancamentos, mas sim construir a titularidade do grupo e alinhar os demonstrativos, de
modo que o sistema gere a somatoria dos gastos dos grupos.

Disponivel em Cadastro / Tabelas / Historico Padrao, tem por finalidade construir um
cenario de sugestboes de langcamentos financeiros. Dessa forma, visa uniformizar
descri¢des e otimizar rotinas tornando-as mais ageis. Uma grande dica dos especialistas
Ahreas € manter na numeracao os mesmos codigos do plano de contas, assim, o usuario
nao tera que decorrer um novo punhado de nimeros, além disso, os historicos padroes
trardo ao usuario a confirmacdo de qual grupo contabil aquele langcamento deve
pertencer.




