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Passo a Passo - Financeiro

Agora veremos como a aplicagdo pode te auxiliar no fechamento contabil de seus
condominios, veja abaixo o que sera possivel ver de conteudo:

1) Inserindo os saldos

2) O que é posicao financeira

3) Cadastrando os langamentos contabeis e de transferéncias
4) Relagdo de langamento

5) Demonstrativos financeiros

6) Conhecendo os parametros da prestagdo de contas

7) Manutengdo do demonstrativo

8) Fechamento mensal

1 - Inserindo os saldos

Acesse: Financeiro > Contabil > Inclusdo de Saldos, efetue os cadastros respeitando ndo
somente a conta contabil, como também a apuragéo bancaria.

Exemplo:

Para cadastro de um condominio que tem disponivel em conta corrente o valor de
RS 10.000,00, em que 30% referem-se a disponibilidade ordindria e o restante fundo de
reserva, além de RS 5.000,00 em poupanca, também referente ao fundo de reserva.

Teremos:
e inserir novo saldo com conta contabil ordindria e conta corrente no valor de RS
3.000,00;
e inserir novo saldo com conta contabil de fundo de reserva e conta corrente no
valor de RS 7.000,00;

e inserir novo saldo com conta contabil fundo de reserva e conta poupanca no valor
de RS 5.000,00.

2 - 0 que é posigao financeira

A posigao financeira é a demonstracao de disponibilidade de saldos, que quando utilizada
com conta contabil e bancaria, traz ao usuario nao somente a finalidade da arrecadagao,
como também onde se encontra esse valor.

3 - Cadastrando os langamentos contabeis e de transferéncias

Esse menu destina-se exclusivamente a langamentos de tarifas bancarias, rendimentos,
resgates e aplicacdes, depositos ndo identificados ou transferéncias entre contas
contabeis, os demais movimentos financeiros deverdo ocorrer pelo menu A Receber ou
A Pagar, visando registro de recebimentos e tributacao;
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Acesse: Financeiro > Lancamentos Contabeis > Langamentos Contabeis, utilize os filtros
para localizagdo de lancamentos, ou selecione “Inserir novo Langamento” para novo
registro;

Para langamentos de transferéncias contabeis, como, por exemplo, resgates de verbas
do fundo de obras para a conta ordinaria, utilize: Financeiro > Langamentos Contabeis >
Lancamentos de Transferéncias, informando a conta de crédito e débito, respeitando ndo
somente a conta contabil, como também a apuracdo bancaria. Neste ato, o sistema gera
nota de transferéncia, que pode ser personalizada no Complementos.

para otimizar a rotina, use sempre o Histoérico Padrao, disponivel em Cadastro >
Tabela > Historico Padréo e utilize a relagdo de lancamentos disponivel em Financeiro >
Lancamentos Contabeis > Relatorio de Langamentos ou Fluxo de Caixa para conferir os
langamentos e saldo.

Utilize esse relatorio para que possa conferir eventuais diferencas. Utilizando os
parametros corretos e o corte bancario sera possivel visualizar o relatério nos mesmos
moldes e sequéncia que o extrato bancario, favorecendo a conciliagdo. Por falar em
conciliagdo, ndo se esqueca de participar do médulo de treinamento voltado a conciliagao
bancaria automatica, ndo perca tempo lancando tarifas bancarias ou baixando cheques.

Acesse o Financeiro > Prestacdo de Contas > Prestacao de Contas, processe os relatorios
desejados de acordo com suas respectivas finalidades. Para emissao dos dados junto ao
boleto bancario, processe sob finalidade “boleto”. Utilize periodo por data de fechamento
para condominios com periodos de apuragao contabil diferenciados. Determine o modo
de apresentagéo dos arquivos de saida (PDF).

Acesse 0 menu Financeiro > Prestacao de Contas > Prestacao de Contas — Parametros.
Apos inserir relatorios selecione o icone da “chave de fenda” para configura-lo, arrastando
da esquerda para a direita os relatorios desejados.

Em alguns relatorios é possivel com duplo clique configurar opgbes de demonstracao.
Teste todas as op¢des para determinar a melhor identificacdo visual daempresa e depois,
no mMesmo menu, grave para 0s demais prédios, que poderdo ter parametros
personalizados por cliente. Nao esqueca de parametrizar por finalidade, ou seja, pastas,
conferéncia, copia conddbminos, entre outros, atendendo a melhor conveniéncia da
empresa e dos clientes.

Exemplos de dados disponiveis para configuragao:

e Resumo Contabil (valores por conta contabil de primeiro grau — Grupos de
Saldos);
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e Resumo Financeiro (valores por conta bancaria — utilize a descrigao da conta
bancaria, disponivel em Cadastro de Conta Bancaria, para melhor apresentagéo);

e Unidades Pagadoras (numero das unidades que efetuaram pagamentos de conta
do més);

e Unidades Devedoras (débitos consolidados por unidade, por periodo, por recibo,
ou ainda detalhados);

e Entre outros.

Havendo necessidade de edi¢cdes por conta de tamanho de dados, acesse A Receber >
Recibos > Manutencdo de Demonstrativo do Boleto. Evite efetuar qualquer tipo de
manutengao, que, além de trabalhosa, podera gerar riscos de erros.

Apos efetuar lancamentos da conciliagao, possiveis alteragdes em histéricos, valores e
datas, deve-se processar o fechamento da Prestacao de Contas, que liberara a publicagéo
dos registros ao site e boleto, para isso acesse o Financeiro > Controle de Fechamentos
> Fechamento da Prestacao de Contas. Sendo necessario efetuar edigbes de registros de
periodos ja fechados, deve-se excluir o fechamento em Financeiro > Controle de
Fechamento > Exclusdo do Fechamento Processado.




